На фирменном бланке организации

Директору Западно – якутского 

регионального учебно-методического 

центра по охране труда и кадровой 
политике
Кочневой О.В.

Администрация ___(полное наименование организации)__ просит провести обучение и проверку знаний требований охраны труда сотрудников по программе для руководителей и специалистов организаций в объеме 40 часов, согласно действующему Порядку обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организаций, утвержденному постановлением Минтруда России и Минобразования России № 1/29 от 13.01 2003г. 
Список сотрудников: 

Фамилия, имя, отчество (полностью), должность (полностью).
Реквизиты:

Указать контактный телефон и электронный адрес.
Приложить гарантийное письмо об оплате за подписью руководителя и главного бухгалтера организации.

Подпись руководителя

